Pusat Komputer, Januari 2014

PEMINJAMAN LAPTOP / LCD
PANDUAN PENGGUNA

1. Login dengan e-mail Unit

Home

Login Page

Email Peter : {@peter.petra.ac.id

Password :

Login

2. Klik ‘Pengajuan Pinjam’

¥

= "=

Horg# Pengajuan Pinjam = List PemNgman = Jadweal LaptopLCD =

Pengajuan Peminjaman Laptop

Pengajuan Peminjaman LCD

Pilih peminjaman yang dibutuhkan
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3. Isikan data peminjaman

Logout

Form Peminjaman Laptop
Pusat Komputer - UK Petra

User : puskom
Monday, January 20th 2014

Proses persetujuan peminjaman barang dilakukan setiap hari pukul 08.00, 153.00, dan 15.30

Anabila Form Permohonan diajukan lewat Jam tersebut akan diproses keesokan harinya

Tanggal - Jam 20 Jan 2074, pk. 1017
Mama Jurusan / Unit Pusat Kamputer

FPeminjaman

© 0000

Klik dan pilih tanggal

Perninjarmarn :

Perminjarman :

-+

o=

February 2014

Su Mo Tu We Th

Pengembalian :
B 7 2% 02 3! oH A

5 B

12 13

Pemohan 19 20

Tempat :
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4. Setelah menekan tombol ‘Submit’, akan terlihat permohonan yang telah diisikan

List Peminjaman LCD

Pusat Komputer - UK Petra

User : puskom
Monday, January 20th 2014

m FO7-PMO02-Puskom-UKP

ID  UnitiJurusan PIC Keperluan Peminjaman Pengembalian Entry User Status
13 Pusat Komputer test test 22-01-2014, 05350 22-01-2014, 1330 20-01-2014, 0544 walt [
17 Pusat Komputer theresia rapat 20-01-2014, 09:30 20-01-2014, 1330 20-01-2014,10:39 wealt | oo

5. Pemberitahuan apakah permintaan peminjaman dapat dipenuhi/tidak akan dikirimkan via e-mail.

Inbox: Pemberitahuan Peminjaman Perangkat {1 of 400) .

Mowve | Copy | This message to b

Delete | Reply | Forward | Redirect | Yiew Thread | Blacklist | whitelist | Message Source | Save as | Print
Date: Mon, 20 Jan 2014 104824 +0700 [10:495:29 w1T]
From: Fusat Komputer =puskomi@peterpetra.ac.id= [
To: puskom@peter.petra.ac.id
Reply-To: puskom@peter.petra.ac.id
Subject: Femberitahuan Feminjaman Perangkat
Part{s): Download All Atachiments (in zip file) @
Headers: Show All Headers

. Alternative parts for this section:

unnamed [textthtml] 0.459 kKB é
Kepada wyth.

Pusat EKomputer

Universitas EKristen Petra
Surabhaya

Dengan hormat,

Dengan ini kami informasikan bahwa perangkat berikut ini:
Perangkat : LCD

Tanggal pinjsan @ 2014-01-20 09:30

Tanggal kenbali @ 2014-01-20 13:30

Keperluan I rapat

Tewpat : Ruang Vicon

telah disetujuil peminjamannys, perangkat dapat diambil di Pusat Eomputer ged. Badius Prawiro 1t.4.
Terima kasih atas perhatianntya.

Hormat ksami,

Pusat Komputer
Universitas Kristen Petra



Pusat Komputer, Januari 2014

6. Status Peminjaman dapat dilihat di menu ‘List Peminjaman’ - pilih Laptop atau LCD

Home Pengajuan Laptop/LCh List Peminjaman ~ J Laptop/

List Peminjaman Laptop
FO6-PM02-Puskom-UKP List Peminjaman LCD
Jadwal Peminjaman Laptop
Pusat Komputer - Universitas Kristen Petra

Tanggal : Senin, 20-Januari-2014

Jam
Tiems 07.30 08.00 08.30 09.00 09.30 10.00 10.30 1100 11.30 12.00 12.30 13.00 13.30 14.00 14.30 15.00 15.30 15.00 15,30 17.00 17.30 18.00 18.30 19.00 19.30

08.00 08.30 09.00 09.30 10.00 10.30 11.00 11.30 12.00 12.30 13.00 13.30 14.00 14.30 15.00 15.30 16.00 16.30 17.00 17.30 18.00 18.30 19.00 19.30 20.00

Laptop0?2

Laptop03

- ‘Wait’ untuk permintaan yang belum diputuskan oleh Puskom

—  ‘OK’ untuk permintaan yang disetujui

- ‘Reject’ untuk permintaan yang tertolak

- ‘Cancel’ untuk permintaan yang dibatalkan

- ‘Returned’ untuk peminjaman yang telah dikembalikan ke Puskom

Home Pengajuan Laptop/LCD List Peminjaman - Jadwal Laptopy/|

List Peminjaman LCD
Pusat Komputer - UK Petra

User : puskom
Monday, January 20th 2014

D Unit'Jurusan PIC Keperluan Peminjaman Pengembalian Respon Admin Status

F08-PM02-Puskom-UKP

17 Puzat Komputer theresia rapat 20-01-2014, 09:30 20-01-2014, 1330 20-01-2014, 10:45 ok

7. Pengambilan dan pengembalian barang sesuai dengan waktu yang telah dijadwalkan.

8. Simpan bukti pengambilan barang.
Tunjukkan pada petugas saat pengembalian untuk mendapatkan stempel bukti pengembalian .

9. Bila membutuhkan informasi, hubungi sdr. Wahyudi — Puskom ged. Radius Prawiro It. 4, ext. 3314



